Brugervejledning til Oliebranchens Miljopuljesystem

Log pa systemet

Af sikkerhedsmaessige grunde benytter systemet brugerstyring, sa kun brugere der er registreret i
systemet vil kunne logge sig pa systemet og benytte dette. En bruger logger sig pa systemet ved
brug af det brugernavn og kodeord som er registreret i systemet for brugeren. Hvis brugeren
indtaster kodeordet forkert mere end tre gange, spxrres for at brugeren kan benytte systetnet.
Herefter kan brugeren forst fi adgang til systemet efter at Miljgstyrelsen har genaktiveret brugeren 1
systemet.

Folgende skaermbillede viser velkomstbilledet til Oliebranchens Miljgpuljesystem.

I felterne indtastes brugernavn og kodeord hvorefter der logges pa systemet ved at trykke pa Log pd

knappen.
Hyvis brugernavn og kodeord er korrekt indtastet abnes nzeste skaermbillede som indeholder

funktionsmenuen der, thaengig af omn brugeren er MS'I'- eller Amtsbruger, vil have forskelligt
indhold.



MST Menu funktioner

Denne Menu indeholder de funktioner som brugere, der er registreret som MST bruger, har adgang
il




Rediger Amtskvoteplan

Amtskvoteplanen er fordelingen af de totale kvoter pr. amt pr. ar for den resterende periode frem
til ca. ar 2010.

Pa denne side kan amtskvotefordelingen redigeres og regnearksbehandles for den resterende
periode frem til ar ca. 2010.

Erermdlees kunter

Pé skaermbilledet vises for hvert ar og for de enkelte amter, amtets tildelte kvoter (Kvote) samt
kvoter beregnet ud fra behovet i oprensningsplanen (Plan). Desuden vises for hvert &r total
kvoten ligesom totalkvoten pr. amt er vist. Endelig vises den totale ngdvendige kvote bade for
Amtskvoteplanen og Oprensningplanen.

Amtskvoteplanens felter (Kvotefelter) kan redigeres og @ndres en kvote genberegnes alle
ngdvendige totaler.

Knappen Genindlees kvoter bruges (il at indlz se de eksisterede kvoter fra amtskvoteplanen og
herved overskrive eventuelle @ndringer der métte have vaeret foretage e skemaet.
Rullegardinet Juster kvoter og knappen Juster bruges til at juster kvoterne efter planen. Dette
kan ggres for et enkelr ar eller for alle ar. Nér et ar eller alternativt alle ar er valgt trykkes pa
knappen Juster hvorefter kvote veerdien settes lig plan veerdien for alle amter 1 det/de valgte ér
og alle ngdvendige totaler genberegnes herefier.

Knappen gem bruges né en @ndret kvotefordelingsplan skal gemmes og herved overskrive den
gamle plan.

Knappen "Udskriv’ udskriver planen som den er registreret 1 databasen hvorfor eventuelle
endringer 1 skemaet skal gemmes inden planen kan udskrives. Se afsnittet Rapporter —
Amtskvoteplan for et eksempel pa en rapport.



Seg og vis lokalitet

Dette skermbillede benyttes til at indtaste de kriterier der skal bruges til at udpege lokaliteter.
Polgende regler geelder for sammensatning af flere kriterier:

1. Huvis et kriterium ikke udfyldes medtages kriteriet ikke 1 det samlede kriterium for
sggningen.

2. Et kriterium behgver ikke at matche 100 %. F.eks. vil kriteriet 3251-42 for Journalnumimer
matche alle journalnumre som starter med 3251-42.

3. Hwis flere felter udfyldes, skal betingelsen for alle udfyldte felter samtidig vaere opfyldt tfor
at en lokalitet medtages i sggeresultatet.

Sggningen pa lokaliteter er i udgangspunktet begranset til at sgge pa indtastede lokaliteter, det vil
sige lokaliteter som afventer prioritering.

Knappen Rens felter benyttes til at rense skemaet og markere statusvardien Indtastet
Knappen Seg udfgrer en sggning pa basis af de indtastede kriterier.

De fundne lokaliteter praesenteres ved hjzlp af en tabel som det fremgar af fglgende skeermbillede.



l1923 Honshap

Kun 10 af de fundne lokaliteter vises ad gangen. Ved hjzlp af knapperne |< , <, > og>| er det
muligt at navigere rundt i de fundne lokaliteter. Funktionaliteten af knapperne er som fplger:

l< : (G4 til ferste side

< Vis forrige 10 lokaliteter.

> @ Vis naeste 10 dil lokaliteter

>| : Gatil sidste side

Knappen Ny sggning returnere til forrige sketrmbillede

Knappen Udskriv og checkboksen Detaljeret bruges til at udskrive de fundne lokaliteter enten pa
listeform (detaljeret boksen tom) eller pa detaljeret form (detaljeret boksen checkmeerket)..

De fplgende skermbilleder viser eksempler pa de to udskriftformer.

Udskrift pa listeform:

Segning pa lokaliteter

Kriterier:  MET Jowmal, Ami:
Lris lokalitetony Kommuee:  {705) Eow

Ludresze:
Matnbkelnr

Beramrkning:

Frivititeringa katagm ti: landen, prinriteringskatego; Statis:
»_ Bolig, Prinziteret w [ndtastet
_ Grond _ Seligs farheld _ Frinzterst
. Harbed . sl priotitert . Bufsatet 3
Plariogt oprenaningsér _ Krecithetingst _ Hijemsendt

Lokaliteter

MST Journahr,  Awes hikabietsnr, M ariber, Arit K omirviune
3258667 50310001 183 Hamghap Bjerlay Sordderjgrllancls amt Fhirw
FA51-B665 200 33 Vilsbzk Senderyylands ant R




Udskrift pa detaljeret form:
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Pa skermbilledet, der viser resultatet af en sggning, er kolonnen Journalnr speciel idet en detaljeret
visning af lokaliteten aktiveres ved at klikke pa lokalitetens journalnumimer.

Vis lokalitet skermbilledet som herved fremkommer for den aktiverede lokalitet er vist
efterfglgende.




Med knapperne |< , <, » og >l er det muligt at navigere rundt i de fundne lokaliteter.
Funktionaliteten af knapperne er som fglger:

l< : (G4 til fgrste lokalitet
< 1 (Ga til forrige lokalitet.
> : (Ga dl lokalitet.

> 1 Ga til sidste lokalitet

Knappen Udskriv bruges til at udskrive lokaliteten pa detaljeret form.
Udskriften er vis efterfglgende:

Lokalitet

MST journatnummer;  F251-8662 Kommune; (203 Bov
Amts Lokalitetsnommer: 50310001 Adresse: 1 Bygden i + 68, 64340

Indh exetningsdato: (1651 595

Mateikel 193 Honzhep Ejerley

““““ GVE: 11 Ad: 7 OSTN:.O3D Wis: 3 BRS: 1 Ta:l BON: B Planksgi op remaningsdoe: 2010

Bt lonkg:

Ak 4 050) Sonedezjyllands st

Indrapporteret afs  Lwdst Indstillet: Sitatus: Inddtastet




Rapporter

Brugere 1 Miljgstyrelsen (MS'T brugere) kan vise og udskrive fglgende planer og rapporter:

1. En Amtskvoteplan, som viser den forventede totale kvote pr. ar pr. amt
2. Kvotefordelingsplan , som viser fordelingen i antal lokaliteter af drskvoten pa de tre
kategorier B, G og N.

3. Oprensningsplaner, som viser det forelgbigt ansldede oprensningséar for uprioriterede
lokaliteter.

Amtskvoteplan

Denne side viser amtskvoteplanen, der er den forventede fordeling af de totale kvoter pr. amt pr.
ar, for den resterende periode frem til ca. ar 2010,
Rapporten kan dannes for et eller flere amter og for et eller flere ar..

I tabellen Amter vzelges hvilke amter der skal indga i rapporten. Der skal vaere valgt mindst et amt.

I tabellen Ar valges hvilke Ar der skal indgh i rapporten. Listen af &r mndre sig med tiden idet det
forste ar i listen bestemmes som det aktuelle ar plus 1 (dvs. 1 2003 vil listen starte med 2004, i 2004
starte med 2005 etc.). Listen slutter altid i ar 2010. Der skal vaere valgt mindst et ar.



Rapporten genereres ved at trykke pa knappen Vis rapport hvorefter resultatet vises i Crystal
Repott’s WEB viewer.

I WEB vieweren kan rapporten udskrives ved at trykke pa knappen med printer ikonet og visningen
af rapporten kan forstgrres eller formindskes ved hjalp af rullegadinet ved siden af printerknappen.

Rapporten i WEB vieweren er vist efterfglgende:

Amtskvoter til Oliebranchens Miljepulje R

Antaltl OM for:

»»»»»»»»»

R




Kvotefordelingsplaner

Kvotefordelingen viser hvordan amtets kvote for de enkelte ar er fordelt i antal lokaliteter pa de
procentvise prioriteringskategorier B (bolig), G (Grund) og N (Naerhed).
Rapporten kan dannes for et eller flere amter og for et eller flere ar..

147) Frederksberg kommun

I tabellen Amter velges hvilke amter der skal indga i rapporten. Der skal viere valgt mindst et amt.

I tabellen Ar velges hvilke Ar der skal indga i rapporten. Listen af &r ndre sig med tiden idet det
fgrste dr i listen bestemmes som det aktuelle ar plus 1 (dvs. 1 2003 vil listen starte med 2004, i 2004
starte med 2005 etc.). Listen slutter altid 1 &r 2010. Der skal vare valgt mindst et ar.

Rapporten kan vises enten som antallet af lokaliteter fordelt pa de enkelte prioriteringskategorier
(Antal markeret) eller som den procentvise fordeling af kategorierne (Procent markeret).

Rapporten genereres ved at trykke pa knappen Vis rapport hvorefier resultatet vises i Crystal
Report’s WEB viewer.

I WEB vieweren kan rapporten udskrives ved at trykke pa knappen med printer ikonet og visningen
af rapporten kan forstgrres eller formindskes ved hjelp af rullegadinet ved siden af printerknappen.

Rapporten i WEB vieweren er vist efterfglgende:



Udskrift i Antal:

Kvotefordelingsplan Oliebranchens Mil jepulje (Antal)
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Udskrift 1 Procent:

Amtskvoter til Oliebranchens Miljopulje (Procent)
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Oprensningsplaner

En oprensningsplanrapport giver en oversigt over det planlagte oprensningsforlgb for de lokaliteter
som endnu ikke er blevet prioriteret. Rapporterne kan dannes for et eller flere &r og for et eller flere

amter.
Der er mulighed for at generere tre forskellige rapporter vedrgrende oprensningsplaner:

1. Oprensningsplanen som den er registreret i Miljgstyrelsens system

2. Amters forslag til oprensningsplan

3. Rapport som viser de lokaliteter hvor der er forskelle mellem Miljgstyrelsens
oprensningsplan og Amters forslag til oprensningsplan.

I tabellen Amter vzelges hvilke amter der skal indga i rapporten. Der skal vaere valgt mindst et amt.

I tabellen Ar vielges hvilke Ar der skal indga i rapporten. Listen af dr ndre sig med tiden idet det
fgrste ar i listen bestemmes som det aktuelle ar plus 1 (dvs. 1 2003 vil listen starte med 2004, i 2004

starte med 2003 etc.). Listen slutter altid i & 2010. Der skal vzere valgt mindst et ar.



I kolonnen Vis vaelges Oprensningsplan for at generere en af de to fgrste typer rapporter mens
Sammenlign oprensningsplan og Amiters indleesning valges hvis den tredje type rapport skal
genereres.

Kolonnen Data har kun betydning nar Oprensningsplan er valgt i kolonnen Vis. Valges Fra
Miljpstyrelsens system ikolonnen Data sé genereres den fgrste type rapport mens valg af Fra
Amters indlwsning genererer den anden type rapport.

For de to f@rste typer rapporter gelder det, at rapporterne viser Miljgstyrelsens journalnummer,
Amtets lokalitetsnummer, Amt, Kommune, Adresse, Matrikelnummer og enten B, G eller N for de
enkelte lokaliteter som indgar i rapporterne. I disse er lokaliteterne desuden sorteret efter *planlagt
oprensningsar’, Amt, og Kommune.

Den tredje rapport fremhaver de lokaliteter hvor amter gnsker at @ndre oprensningséret for hvornar
lokaliteten skal renses. For hver af lokaliteterne i rapporten vises Planlagt oprensningsar, Amt,

MST’s journalnummer, Amts lokalitetsnummer, samt &ndringen.

Rapporterne vises i Crystal Report’s WEB viewer, som ogsa tillader at rapporten udskrives pa en
printer.

Den valgte rapport genereres og vises herefier nar knappen Vis rapport aktiveres.

Fglgende to rapporter er henholdsvis eksempel pa en oprensningsplanrapport fra Miljgstyrelsens
system og en afvigelsesrapport mellem de to typer af oprensningplan.

Miljgstyrelsens oprensningsplan:

7“’*1 1047




Afvigelsestapport mellem de to typer af oprensningplan:

Arnters onske om endringer af planlagt oprensningsir

& Plaw Ax At MET Jowewalnr,  Awits bkalistsne,  And ringerMangler
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R 2003 020y Veatajmlands axt 3251-3533 301-104-131 Planlegt opreveningsde mnskes 2ndet il 2004
00% (030 Vestaimllands art 251692 301-104- 144 Plarlagt oprersningsdr anskes @ncret 1l 2004




Endelig prioritering

Inden indstillingen for prioriteringsaret kan godkendes endeligt, skal listen over de
prioriteringsindstillede lokaliteter — markeret med B, G, N, S eller P vare ajourfert og kvoterne
afstemt med evt. &ndringer vedtaget pa Miljgpuljeradets made.

Nir indstillingen godkendes, kopieres de prioriterede lokaliteter for prioriteringsaret til en ny
tabel — en historik tabel - 1 databasen. Samtidig bevirker godkendelsen af den endelige
prioriteringsindstilling, at der startes pé et nyt prioriteringsar.



Amt funktioner

Denne Menu indeholder de funktioner som brugere, der er registreret sorn MST bruger, har adgang
til.

ngspian

| okaliterer

Hent kvotefordelingsplan

Denne funktion tillader amter at indlzse en fil fra Miljestyrelsen som indeholder amtets
kvotefordelingsplan som den aktuelt er registreret i MST’s system med henblik pa redigering af
kvotefordelingen.

Filen indeholder 4 kolonner — MST Journalnummer, Amt Journalnummer, Oprensningsdr,
Prioriteringskategori.




Filformatet for filen som skal overfgres kan enten genereres som en Excel eller CSV fil. T
rullegardinet for filformat er der fglgende muligheder:
1. XIS - (Excel format) (genererer en Excel fil der kan redigeres i Excel-97 eller nyere).
2. CSV — (Tekstfil, tab separeret)
3. C8V .- (Tekstfil, komma separeret)
4., CSV — (Tekstfil, semikolon separeret)

Sorter efter dr og rullegardinet benyttes til at valge hvilken kolonne der skal sorteres efter inden
for de enkelte ar. Her kan veelges:

1. MST journalnummer

2. Amt journalnuminer

Amtets redigering af filen er begraenset til at udpege faerre eller flere lokaliteter inden for de tre
prioriteringskategorier B, GG og N. Amtet kan altsa ikke tilfgje ny lokaliteter il filen eller fjerne
eksisterende lokaliteter fra filen. I praksis betyder det, at kun kolonnen Planlagt oprensningsdr
ma &ndres.

Det er kun muligt at hente filen fra MS'T”’s system i den begransede periode af aret (bestemt af
Miljgstyrelsen) I perioder hvor systemet er lukket kan funktionen ikke aktiveres og dette vises
ved at der 1 funktionsteksten er tilfgjet teksten (Lukket).

Send kvotefordelingsplan

Denne funktion tillader amter at returnere et revideret forslag til fordeling af konkrete lokaliteter
inden for Kvotefordelingsplanen. Normalt vil denne fil oprindelig vaere hentet ved hjelp af
funktionen Hent Kvoiefordelingsplan il amtets forsiag.

I feltet kvotefordelingsplan indtastes navnet pa den fil soin skal sendes eller filen spges pa disken
ved hjelp af knappen Gennemse. ..

Knappen send overforer filen til MST’s system under forudsetning af at nedenstdende kriterier
er opfyldt.



fa—

Filen skal enten vare en excelfil eller vaere komma, tab eller semikolon separeret tekstfil.

2. Hvis filen er en Excel fil skal data findes pa fgrste ark og arkets navn skal vere *AMT”
fulgt af amtsnummeret (dvs. AMTO020 for Frederiksborg Amt).

3. Kolonnerzkkefglgen og kolonne navne (MST Journalnummer, Amt Journalnummer,
Oprensningsdr, Prioriteringskategori)

4. Alle felter skal veaere udfyldt.

5. Hyvis en eller flere lokaliteter for amtet er blevet prioriteret eller hjemsendt efter filen blev
hentet fra MST’s system vil lokaliteten optraede pé listen. Disse lokaliteter skal fjernes fra
filen inden filen kan indleeses. Indlaesningen vil stoppe ved fgrste forekomst af en
prioriteret eller hjemsendr lokalitet som herefter skal fjernes fra listen. Hvis filen
indeholder flere prioriterede eller hjemsendte lokaliteter gentages ovenstaende procedure
indtil der ikke findes flere prioriterede eller hjemsendte lokaliterer pa listen.

6. Der nd ikke veere tilfgjet ny lokaliteter eller vaere fjernet eksisterende lokaliteter 1 forhold
til den plan der er registreret for amtet i MS'T’s system (hvilket i praksis vil sige i forhold
til den oprindelige hentede fil).

7. MST jr., Amt lokalitetsnr og BGN informationen for en lokalitet ma ikke vaere sendret i

forhold til den oprindelige (hentede) fil.

Filen indlzeses ikke i MST”s systein hvis blot en af disse valideringer fejler. Samtidig inforeres
brugeren om den pagzldende fejl som sa skal rettes inden nyt forsgg pa indlasning af filen.

Der er en reekke kriterier som filens indhold skal opfylde:

1. I filen skal antallet af lokaliteter som skal oprenses 1 indberetningséaret svare (il den kvote
somn er tildelt amtet.

2. Kvotefordelingen skal overholde retningslinierne for procentfordelingen af amtets kvote pa
henholdsvis B, G og N.

Amtet kan valge at overfgre filen til MST’s system selvom en af ovenstaende kriterier ikke er
opfyldt. Hvis amtet vaelger at indlaese et forslag til endret kvotefordelingsplan for de kommende
ar, hvor amtet har foretaget en @ndring i den indbyrdes reekkefglge af lokaliteter i forhold til
reekkefglgen i databasens oprensningsplan opfordres amtet til at sende en begrundelse til arsagen
til fravigelsen. Samtidig modtager MST en mail som indeholder fejlbeskederne pa en speciel
mailadresse. Mails til denne adresse mail leses af MST en gang ugentligt.

Det er kun muligt ar sende filen til MST’s system i den begraensede periode af aret som straekker
sig fra 1. februar til 1. maj. Indenfor denne periode er det muligt at sende revideringer af filen
flere gange men det vil kun vaere den sidst sendte fil som vil udggre amtets forslag til
kvotefordelingsplan. I perioder hvor systemet er lukket kan funktionen ikke aktiveres samtidig
med, at der i funktionsteksten er tilfgjet teksten (Lukket).

Sog og vis lokalitet

Denne funktion virker som beaskrevet under samme funktion i MS'1”s funktionsliste, Se MS'T
beskrivelse.



Rapporter

Amter har mulighed for at generere de sammne rappotter som MST men rapporterne vil kun
indeholde information for det pageldende amt. Se MST beskrivelse.



Appendix

Brugerstyring

Af sikkerhedsmessige grunde benytter systemet brugerstyring, sa kun brugere der er registreret i
systemet vil kunne logge sig pa og herefter benytte systemet.

For hver enkelt bruger registreres brugernavn, kodeord og type af bruger samt eventuelt brugerens
e-mail adresse. Brugertype er enten AMT eller MST og for AMT brugertypen registreres yderligere
el amt numimer.

Det er MST der opretter og udleverer brugeroplysninger til brugerne af systemet ligesom MST kan
aktivere en brugerkonto sotn er blive lukket pa grund af for mange forsgg pa at logge pa systemet
med forkert kodeord (brugerkontoen lukkes efter 3 forsgg).

Der findes ikke 1 systemet en brugergraenseflade til at oprette, @ndre, nedlzegge eller genabne
brugerkonti. Andringer, som skal foretages pa Bruger tabellen, sker ved hjzelp af SQL Enterprise
Manager. Tabellen er palagt begransninger séledes at Brugernavn, Kodeord, og Brugertype skal
indtastes, Brugertypen skal vaere AMT eller MST og 1 det tilfaelde hvor AMT vaelges, skal Amnt-
feltet udfyldes med et lovligt Amtsnummer. Er Brugertypen derimod MS'T skal Null benyttes 1
Amt-Feltet. Feltet Loginforsoeg initieres for nye brugerkonti automatisk til O.

Skal en lukket brugerkonto genabnes, skal feltet Loginforsoeg szttes til 0.

Styring af indberetningsperiode

I en afgreenset periode hvert ar har amterne mulighed for at sende forslag til oprensningsprioritering
via internectet.

Denne periode styres af tabellen Indberetningsperiode i databasen som for hvert &r indeholder
oplysninger om start- og slutdato for hvornar indberetning er muligt for det pagaldende ar. Tabellen
er fra start udfyldt med start dato den 1. januar og slutdato den 1. maj i det pageldende ér.
Andringer af disse dawer kan foretages for de enkelte amier men da der ikke udvikles nogen
brugergranseflade til dette skal disse sendringer ske ved hjzlp at SQL. Enterprise Manager eller
gennem Access.
Der er lagt folgende begransninger pa endring af start og slut dato i tabellen:

1) Begge datoer skal ligge i &ret som perioden er knyttet til.

2) Startdato skal veere mindre end slutdato.



